รายงานผลการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรื่อง   ขอรายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน   คณบดีคณะเภสัชศาสตร์ 
     ตามบันทึกข้อความที่ ...................ลงวันที่...............ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ในวันที่ .......................... ถึงวันที่ ......................................... บัดนี้การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการได้เสร็จสิ้นแล้ว
จึงใคร่ขอรายงานผลการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการดังนี้
1) วันทำการวันที่  ...........................................................................................................
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	ผลการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ

	
	
	
	

	
	
	
	


2) วันหยุดราชการวันที่  .........................................................................................................
	ลำดับ
	ชื่อ-สกุล
	ลักษณะงานที่ปฏิบัติ
	ผลการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการ

	
	
	
	

	
	
	
	


ขอรับรองว่าการปฎิบัติงานนอกเวลาราชการข้างต้นเป็นความจริงทุกประการและเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฎิบัติงานอกเวลาราชการ พ.ศ.2550
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา


                                             ลงชื่อ......................................... ผู้รับรองการปฎิบัติงาน
                                                                  
        (..........................................)
                                                                   ตำแหน่ง........................................
                                                                             วันที่..............................
                                                                                     ความเห็นผู้บังคับบัญชา
    ลงชื่อ..................................... ผู้บังคับบัญชา/รับรองการปฎิบัติงาน                 เห็นชอบตามเสนอและส่งเบิกจ่าย
          (..........................................)                                                       อื่น ๆ .............................................                    
 ตำแหน่ง......................................       
            วันที่..............................                                                            ลงชี่อ........................................
                                                                                                          (......................................) 
                                                                                                      ตำแหน่ง .........................................
                                                                                                                วันที่ ..................................
.
